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Neue Funktionen in der Finanzbuchhaltung
Daten/Werte des offenen Posten ändern

Über den Menüpunkt "Mahnwesen/OPOS" können Sie die aktuellen Werte eines offenen Posten manuell ändern.
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Öffnen Sie zunächst diese Maske durch anklicken des Symbols  
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Es öffnet sich nun die Maske, in der alle offenen Debitoren und Kreditoren Rechnungen selektiert werden können.
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Geben Sie nun die Selektionskriterien ein und starten die Selektion durch Klick auf  [image: image3.png]


.
Nun sind alle offenen Posten in Listenform zu sehen. Markieren Sie nun den offenen Posten, welchen Sie ändern wollen und klicken mit der rechten Maustaste. Es erscheint ein Untermenü. Wählen Sie hier "Optionen für Mahnungen".
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Nun können Sie die Werte des offenen Postens überschreiben.
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Nachdem Sie die Werte geändert haben, können Sie diese mit Übernehmen speichern.

Korrekturbuchungen - Buchungen stornieren

Mussten bisher alle Korrekturbuchungen und Ausbuchungen manuell über Buchungen auf Buchungsvorlauf ausgebucht werden, so steht aber der Version 4 ein komfortabler Menüpunkt hierfür zur Verfügung.
Um eine Korrekturbuchung oder eine Stornierung schnell zu tätigen, selektieren Sie diesen in der Übersichtmaske.

Klicken Sie hierzu auf den Menüpunkt  [image: image6.png]43 Ubersicht




Es öffnet sich dann die Übersichtmaske. Im oberen Maskenbereich können Sie eingeben, welche Buchung gesucht werden soll. Geben Sie hierzu die Selektierungskriterien ein und klicken dann auf [image: image7.png]Selektieren




.
Nun werden alle Buchungen angezeigt, die den Selektierungskriterien entsprechen.
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In unserem Beispiel wurde aus Versehen anstatt 13491.-- / 134910,-- eingegeben. Dies wollen wir korrigieren.

Markieren Sie hierzu den Buchungssatz, welchen Sie korrigieren wollen und klicken dann mit der rechten Maustaste.

Es erscheint dann das folgende Untermenü, in dem Sie "Korrekturbuchung“ auswählen.
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Nach dem auswählen des Menüpunktes Korrekturbuchung, erscheint folgende Änderungsmaske.
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Nehmen Sie nun die Änderung vor.
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Im unteren Bereich können Sie noch auswählen, ob die ursprünglichen Buchungen mit dem Originaldatum oder mit dem aktuellen Tagesdatum storniert werden sollen.
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Das neue Datum, können Sie oben im Feld Belegdatum vorgeben.

Über dem Menüpunkt "Buchen" werden dann der Stornosatz und die Korrekturbuchung fest gebucht.
Nur Buchung stornieren und nicht neu einbuchen

Wollen Sie die Buchung nur stornieren, so entfernen Sie den Haken [image: image13.png]| Ainderung neu einbuchen




Ein Klick auf den Haken, entfernt den Haken. Ein erneuter klick darauf setzt ihn wieder.

Offene Posten ausbuchen

Dieser neue Programmteil wurde speziell gemacht, um schnell kleine offene Beträge auszubuchen.

Mussten Sie dies bisher immer über den Menüpunkt Buchen erledigen, können Sie das ab der Version 4 über den Menüpunkt Mahnwesen/OPOS sehr schnell vornehmen.
[image: image42.png]15 Mahnwesen / Opos




Klicken Sie hierzu auf den Menüpunkt 

Es öffnet sich nun folgende Maske:
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Selektieren Sie nun den gewünschten offenen Posten.

[image: image15.png]Offene Posten

Selektieren

Sernbiel | Mahnungen dnucken

Mahnsiufe

Summen | schienen

Korto Nr. von fbis
Falligket von / bis

Erstelungsdat von /bis | | |

Mahnstufe von / bis

| —

L letmtes Mandatumvon rbis | ||

OMNurHABEN ~ OMur SOLL ©alle
[onto _Erstlt [Rech. tr [Matrung]Betag [Text
6032006 BUSS 2015525 Miller
M08 16032005 U 1786005 Zuber
06 16032005 BU24E 624005 Zuber
261 21072008 Sl 125,00H Die Unglaubichen Zahung
26M 2072008 BUIAT 250,00H  Miller Zahlung
W63 25072008 BN 600.00H  TUI Eningen Zehlung
W63m 07208 BU2N 200,00H  nstant Corp. Zehlung
W62 26072008 BUST 235352 H Vierosa nzahing
W60 26072005 U 0000H AZ Miler
20623 o 26072005 BUSE 7085 H TUIEringen
2632 BUSE 363201 H Vierosa
2637 2607.2008 1.054.56 H Instant Corn.
W66 26072005 G100 100 11 H ‘it Eugen Zahung
e 807205 Re 1. Datensatz markieren  geimaierichael Zahung
WD BO7A05 BUIM 100,00 H  Miller Zahlung
a007 2707005 GS10005 150,00 H  Heissel Kol Heinz Zehlung
2001 28072008 GS10006 150,00 H  Holder ria Zahlung
283 14032008 GS10007 50,00H Meier Zahiung
a6% 16032005 BUY 207,18 H | Prov. Zuber

JFallg [berig
0122008 180
0122008 180
0122008 180

2 Klick mit rechte
Maustaste

Mabnstfe_|L Mahrung

peb

W




Nachdem Sie den Datensatz markiert haben, erhalten Sie mit der rechten Maustaste ein Untermenü.
Wählen Sie hier den Menüpunkt "Ausbuchen".
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Jetzt müssen Sie noch erfassen, über welches Konto der Betrag ausgebucht werden soll.
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Mit dem Menüpunkt "Buchen" wird der noch offene Betrag ausgebucht. Über Abbrechen können Sie den Vorgang abbrechen.
Dokumente Archivieren und Belegdruck

Ab der Version 4 ist es möglich, alle Belege einer Buchung zu archivieren. Somit haben Sie überall und jederzeit einen Zugriff darauf. 
Nachdem Sie eine Buchung neu erfasst haben und die Buchung markiert ist, können Sie über den Menüpunkt   [image: image18.png]B Dokumente



 den Originalbeleg archivieren / einscannen.

Nachdem Sie den Menüpunkt ausgewählt haben, erscheint folgendes Bild:

[image: image19.png]& Dokumentenmanager

Bercich - | MR =

) tes (5 vt O Dk (3 O ) ko suohn X Lsoen (0) Seiten
2 umenemen | seamensete Bl soomenTeibie (2 Exporieen

Dokument [Ersielan__[Kategarie Joe]

Teilbild einscannen

Ganze Seite einscannen

@m

Eigenschaften | L Platzhaker inWORD Dokument ersetzen

[ Benerkung | Bidevrschas





Wählen Sie nun entweder „Scannen Seite“ oder „Scannen Teilbild“. Der Scannvorgang wird nun gestartet. Nach dem Scannvorgang schlägt das Programm als Dateinamen die Vorgangsnummer von der Buchung vor, welche Sie übernehmen oder selber vergeben können.

Nachträgliches öffnen des Dokumentes

Wollen Sie zu einem späteren Zeitpunkt den Beleg anschauen, so können Sie dies über den Menüpunkt   [image: image20.png]43 Ubersicht



 vornehmen.

Es öffnet sich dann die Übersichtmaske. Im oberen Maskenbereich können Sie eingeben, welche Buchung gesucht werden soll. Geben Sie hierzu die Selektierungskriterien ein und klicken dann auf  [image: image21.png]Selektieren




.
Nun werden alle Buchungen angezeigt, die den Selektierungskriterien entsprechen.
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In unserem Beispiel wollen wir den Beleg der Buchung R10 sehen.

Markieren Sie hierzu den Buchungssatz, zu dem Sie das Dokument sehen möchten und klicken dann mit der rechten Maustaste.

Es erscheint dann folgendes Untermenü, in dem Sie Dokumente auswählen müssen.
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Es erscheint folgendes Bild, in dem Sie das archivierte Dokument markieren und öffnen können.
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Tipp:

Über die Dokumentenverwaltung können Sie Modulübergreifend nach Belegen suchen. Geben Sie zum besseren Suchen unter Bemerkung gezielte Schlagwörter ein. Je mehr Sie eingeben, desto mehr können Sie suchen.
Buchungsvorschläge

Über den Menüpunkt Buchungsvorschläge können hier immer wiederkehrende Buchungen hinterlegt werden. Sie dienen auch dazu, dass das Modul Zahlungsmanager beim Einlesen eine MT940 Datei die Belege einem Konto zuordnen und aufteilen kann.
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Nach der Auswahl erscheint folgende Eingabemaske, in der Sie auf der linken Seite alle Vorschläge sehen. Über die Steuerleiste können Vorschläge neu erfasst, geändert oder gelöscht werden.
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Auf der rechten Seite können Sie die Vorgabewerte entweder für die normale Buchungsmaske (Soll/Haben) vorgeben oder für die Finanzbuchungsmaske das Gegenkonto. 
Abhängig davon, ob Sie die Vorschlagstabelle über die Buchungsmaske oder über die Finanzbuchungsmaske aufrufen, werden die Werte dazu gezogen.
Hinweise:

Geben Sie bitte bei Betrag nur dann den Werte ein, wenn auf dem Kontoauszug ein Gesamtbetrag erscheint, welcher aufgeteilt werden muss, z.B. Leasing Betrag von 1500,-- € davon 450,-- € auf Konto 4540, 400,-- € auf 4541 und 650,-- € auf Konto 4543.

Beim Einlesen der MT940 wird der Betrag 1500,-- € dann auf die drei Konten verteilt.

[image: image27.png]. MT-940 - Dateierstelen |




Aufruf der Vorschlagstabelle aus der Buchung
Wenn Sie in der Buchungsmaske sind und der Cursor im Textfeld steht, können Sie die Vorschlagstabelle aufrufen. Geben Sie vor dem Aufruf im Belegtext ein Schlagwort ein, so werden nur die Vorschläge angezeigt, bei denen das Schlagwort hinterlegt wurde. Es können pro Vorschlag beliebig viele Schlagwörter hinterlegt werden.
Die folgende Maske zeigt, wie Sie nach dem Vorschlag, Miete aufrufen können.
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Nachdem Sie die Taste F3 gedrückt haben, werden alle Vorschläge mit dem Schlagwort Miete angezeigt.
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Markieren Sie nun den Vorschlag und übernehmen diesen, indem Sie den Menüpunkt [image: image30.png]Ubemehmen




 auswählen.

Die Werte werden nun in die Buchungsmaske übertragen.

Die selbe Vorgehensweise gilt für die Buchungsmaske.

Aktuelle Buchung als Vorschlag speichern

Wollen Sie eine soeben erfasste Buchung als Buchungsvorschlag speichern, klicken Sie in der Buchungsmaske auf die rechte Maustaste. Es erscheint ein Untermenü, in dem Sie „Diesen Satz als Vorschlag speichern" auswählen müssen.
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Es wird nun die Maske der Vorschläge geöffnet und ein neuer Vorschlag mit den aktuellen Werten erfasst.
Nun können Sie noch den Bereich und weitere Schlagwörter erfassen.

Über Schließen können Sie diese Maske wieder beenden.

Budget hinterlegen

Zum Überwachen eines Budgets kann pro Konto und Monat ein Wert hinterlegt werden. Über das Controlling, kann dann eine BWA ausgedruckt werden, welches das hinterlegte Budget mit ausgibt und anzeigt, ob das Budget überschritten oder unterschritten ist.

Aufruf über Anpassungen - Kontenbudget
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Das folgende Bild zeigt, wie Sie das Budget für das Konto 4610 Werbekosten hinterlegen können.
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Wählen Sie zuerst über F3 das Konto aus, zu dem Sie das Budget hinterlegen möchten.

Danach können Sie die Werte erfassen.

- Jahr

- Januar - Dezember

Als Eingabehilfe für Folgejahre stehen Ihnen folgende Menüpunkte zur Verfügung:
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.
Buchung einem Vorgang zuordnen

Wollen Sie eine soeben erfasste Buchung, einem Vorgang zuweisen, so können Sie dies wie folgt tun.

Nachdem Sie die Buchung erfasst haben, müssen Sie zunächst den Datensatz markieren.
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Das Dreieck zeigt, dass der Satz markiert ist




Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste. Wählen Sie dann in dem „Untermenü ".
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Im der nachfolgenden Maske müssen Sie nun zuweisen, welchem Bereich Sie die Buchung zuweisen möchten.
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Wäre die Buchung bereits zugewiesen, würde die aktuelle Zuweisung links angezeigt.

Wählen Sie nun auf der rechten Seite den Bereich aus. 

Über die Standardsuchmaske können Sie nun die gewünschte Reise oder den gewünschten Vorgang auswählen.

Nach der Zuweisung ist diese Buchung entweder im Modul Touristik oder im Modul Anmiet/Incoming/Reisebüro zu sehen.

Nachdem Sie die Buchung zugewiesen haben, gelangen Sie wieder zur Buchungsmaske zurück. 
In der Statuszeile sehen Sie, dass die Buchung zugewiesen wurde.
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Darstellung im Modul Touristik
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Darstellung aus dem Modul Anmiet/Incoming/Reisebüro
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Weitere kleinere Änderungen 
· Beim Druck des Steuerkontoblattes werden Werte mit "0" unterdrückt.
· Gebuchte Konten innerhalb des aktuellen Geschäftsjahres können nicht gelöscht werden.
· Im Kontenrahmen wurde eine Such- bzw. Filtermöglichkeit eingebaut. So können z.B. alle Konten ausgeblendet werden, auf die noch nicht gebucht wurde.

· Buchungen werden immer sofort beim Beenden gespeichert.
· Erfasste Buchungen können in der unteren Tabelle frei sortiert werden. Klicken Sie hierzu auf die Spaltenüberschrift, nach der sortiert werden soll.

· Bei der Erstellung der DTA Datei kann die Sortierung ebenfalls durch einen klick auf die Spaltenüberschrift sortiert werden.
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