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Vorgehensweise Makros erstellen

Das Ziel dieses Vortrages soll sein, um aufzuzeigen, wie eine Excel-Datei, welche aus dem Modul Controlling erzeugt worden ist, mit einem Makro verschönert werden kann.
Makros werden einmal erstellt und können dann jederzeit wieder aufgerufen werden.

Was sind Makros?

Makros sind kleine Programme (eine Folge von Benutzeraktionen).

Für was werden Makros benötigt?

Eine BWA, welche Sie im Controlling erstellt haben und an Excel übergeben haben, ist erst einmal unschön.

Diese können Sie dann per Hand schön aufbereiten. Damit Sie das jedoch nicht immer wieder erneut tun müssen, kann ein Makro aufgezeichnet werden. Dieses Makro können Sie dann immer wieder benutzen.

Vorgehensweise:
In unserem Beispiel wollen wir im Modul Controlling eine BWA erstellen. Diese wird dann an Excel übergeben. Für die Aufbereitung (schön machen) erstellen wir ein Makro, da wir dieses immer wieder benötigen.

Schritt 1:

Erstellen Sie zuerst die BWA im Modul Controlling
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Schritt 2:
Über den Menüpunkt Export an Excel, übergeben Sie nun die Auswertung an Excel.
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Im nächsten Schritt wollen wir nun ein Makro erstellen, welches wir immer wieder benutzen können, um die BWA schön zu machen.

Schritt 3
Neue Schaltfläche anlegen/einfügen:
- Extras

- Anpassen

- Befehle

- Kategorie -> Makros

- Befehl (Benutzerdef. Schaltfläche) per Drag & Drop auf eine Schalterleiste ziehen

- Schliessen
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Schritt 4
Makro aufzeichnen:
- Extras

- Makro

- Aufzeichnen (in Persönlicher Arbeitsmappe)

- Excel-Blatt ändern

- Aufzeichnung beenden
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Mit „OK“ wird nun die Aufzeichnung gestartet.

Nun müssen Sie manuell die BWA mit den Excel-Werkzeugen verschönern.

Tipp:
Sollte diese Fehlermeldung kommen, gehen Sie wie folgt vor:
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Öffnen Sie zusätzlich die Datei: PERONL.XLS (= pers. Arbeitsmappe).

Sollte diese XLS Datei nicht vorhanden sein, müssen Sie diese anlegen.

Im Verzeichnis:
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Nun starten Sie erneut die Aufzeichnung!
Nachdem Sie die Befehle aufgezeichnet haben, beenden Sie die Aufzeichnung über Extras – Makros – Aufzeichnung beenden.
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Schritt 5
Makro der Schaltfläche zuordnen:
- Rechte Maustaste auf die oben erstellte Schaltfläche

- Anpassen

- Befehle

- Links Makros auswählen

- Befehle neu anordnen

- Symbolleiste auswählen (es erscheint die neu erstelle Schaltfläche)
- Auswahl ändern

- Makro zuweisen

- Makro auswählen, welches vorher aufgezeichnet wurde

- Schließen
- Dokument speichern
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Schließen Sie danach wieder alle Fenster und speichern Die das Exceldokument in einer Datei ab.

Wichtig!!!

Nicht als CSV Datei speichern, sondern in eine neue separate Excel-Datei speichern.

Hinweis:
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Wählen Sie hier „Ja“ aus, um die Makros in der Persönlichen Makroarbeitsmappe zu speichern.

Wenn Sie nun beim nächsten Mal die BWA wieder über Excel drucken, stehen Ihnen die Makros zur Verfügung.

Hinweis:

Wenn die Makros aus Sicherheitsgründen nicht ausgeführt werden können, kann dieses über 
Extras - Makros -> Sicherheit -> Niedrig 
umgestellt werden. 
Excel erneut starten, damit die Änderungen übernommen werden.

Zum Aufzeichnen von Makros muss die Datei „Dokumente und Einstellungen – User –  Anwendungsdaten – Microsoft – Excel – XLStart (Datei:PERSONL.XLS)

geöffnet werden.
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