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Einleitung

 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`Fuhrallg.exe /s',0) 
Für folgende Einsatzgebiete wurde Ratio Fuhrpark entwickelt:

Fahrzeugdatenverwaltung. Dieser Programmteil ermöglicht es Ihnen, sämtliche Fahrzeugdaten wie z.B. Fahrgestellnummer, Baujahr, Hubraum, Typ u.s.w. zu erfassen.

Reparaturen. Im Programmmodul Reparaturen können sämtliche Reparaturen, die auf ein Fahrzeug angefallen sind, erfasst und ausgewertet werden. Dieser Programmteil ist sehr nützlich, um schnell zu ermitteln, wann und was für Reparaturen an dem jeweiligen Fahrzeug angefallen sind.

Termine. Die Terminverwaltung unterstützt Sie bei der Terminkontrolle wie z.B. TÜV, Hauptuntersuchung, Bremsensonderuntersuchung, Feuerlöscherprüfung, Ölwechsel u.s.w., Termin- oder kilometerbezogenen Termine werden somit nicht mehr vergessen. Bei der kilometerbezogenen Terminkontrolle wird selbstverständlich der jeweils aktuelle Km-Stand vom Fahrtenbuch berücksichtigt.

Reifen. Dieses Modul wurde mit der Drag & Drop Technik ausgerüstet. Im Drag & Drop Verfahren können die Reifen montiert oder demontiert werden. Ein Zusammenspiel zwischen dem Fahrtenbuch und der montierten Reifen bezüglich Laufleistung wurde auch berücksichtigt. Durch eine farbliche Kennzeichnung des Reifens ersehen Sie sofort, wie hoch die bisherige Laufleistung des Reifens ist.

Ersatzteile. Im Modul Ersatzteilverwaltung bekommen Sie einen Überblick, welche Ersatzteile für das Fahrzeug bereits angefallen sind. Eine Erfassung der Ersatzteilnummer, des EK-Preises und des Lieferanten gibt Ihnen bei späteren Reparaturen sofort wieder einen Überblick, bei welchem Lieferanten zu welchem Preis, Sie das Ersatzteil bezogen haben. 

Fahrtenbuch. Das Fahrtenbuch ist das eigentliche Hauptmodul von Ratio-Fuhrpark. Hier werden sämtliche Fahrten des Fahrzeugs mit Angabe des Termins, Art der Fahrt, Auftraggeber, KM-Gesamt, Km-Ausland, Umsatz, Kosten, Fahrer  u.s.w. hinterlegt. Speziell für den Omnibusunternehmer wurde ein kompletter Programmteil für die §25a Abrechnung mit aufgenommen. Die Fahrten können entweder einzeln oder gesammelt abgerechnet werden. Eine Beilage für die Umsatzsteuervoranmeldung der einzelnen EU-Länder ist ein weiterer Bestandteil dieses Programmmoduls. 
Tankdatenverwaltung. Die Tankdatenverwaltung ermöglicht es Ihnen, sämtliche Heim- und Fremdtankungen zu erfassen. Eine umfassende Auswertung gibt Ihnen einen Überblick über den Durchschnittsverbrauch Ihrer Fahrzeuge.

Allgemeine Bedienung des Programms

Nachdem Sie Ratio-Fuhrpark gestartet haben, sehen Sie das bekannte Windowsmenü am oberen Bildschirmrand. Über dieses Menü können Sie die Programme aufrufen, die nicht für den täglichen Gebrauch benötigt werden. Dies wäre zum Beispiel über den Menüpunkt „Datei“ die Erfassung von Terminarten, Reparaturarten, das Reifenlager und den Beendenknopf. 

Über den Menüpunkt „Auswertungen“ gelangen Sie zu den Auswertungsprogrammen. Der Menüpunkt „Extras“ beinhaltet die Datenübernahme aus Ratio-Bus und als letzten Menüpunkt ist der Suchenknopf zu erwähnen. Über den Suchen - Knopf können Sie nach erfassten Fahrtenbucheinträgen suchen und den gewünschten Eintrag laden. 

Am linken Bildschirmrand sehen Sie die Menüleiste. Über diese Menüleiste wechseln Sie zu den jeweiligen Eingabemasken. Unterhalb der Menüleiste am oberen Rand sehen Sie die Steuerungsleiste, mit der Sie die jeweiligen Eingabemasken steuern. Nachdem Sie ein neues Fahrzeug über die erste Eingabemaske „Fahrzeugdaten“ erfasst haben, erscheint dieses sofort nach dem Speichern zwischen dem Menü am oberen Bildschirmrand und der Steuerleiste. Je mehr Fahrzeuge Sie erfassen, desto mehr Laschen erscheinen. Über diese Laschen können Sie jeweils das aktive Fahrzeug auswählen. 

Steuerungsleiste
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Tastenkombinationen

Neu


Tastenkombination Alt+N

Speichern

Tastenkombination Alt+S

Suchen


Tastenkombination Alt+U

Löschen

Tastenkombination Alt+L

Drucken

Tastenkombination Alt+T

Verwerfen

Tastenkombination Alt+V

Schließen

Tastenkombination Alt+F4

Hinweis 

„Zusatzfeld 1“ und „Zusatzfeld 2“, die Beschriftung des Feldes kann geändert werden. Drücken Sie dazu die „Strg“-Taste und klicken mit der linken Maustaste auf das zu Ändernde Feld.
Artikelstamm
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Durch anklicken des Menüs Stammdaten erscheint der Button „Artikelstamm“.
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Im Artikelstamm können jegliche Artikel in Gruppen (Ordnern) hinterlegt werden. Das Erfassen von Positionen wird im gleichen Verfahren getätigt, als im Handbuchteil „Incoming“ -> „Voreinstellungen“ -> „Leistungen erfassen“ bereits beschrieben.

Einen bereits hinterlegten Artikel können Sie über den Knopf „Suchen“ laden.

Um einen Artikel aus dem Stamm zu löschen, markieren Sie diesen und klicken auf den Knopf „Löschen“.

Durch Klick auf den Knopf „Langtext“, erscheint das Fenster „Langtext“. Hier können Sie dem aktuell markierten Vorgang eine Bemerkung hinterlegen.

Bild und Text

Klicken Sie den Knopf „Bild“ und es erscheint das Fenster „Bild und Text“. Hier können Sie einer Position Kommentar und zugehöriges Bild zuweisen.
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Ist das gewünschte Bild bereits auf der Festplatte gespeichert, so können Sie sich es durch Klick auf den Knopf „Bild zuweisen“ hereinladen.

Soll ein Bild eingescannt werden, legen Sie es in den Scanner und klicken Sie auf den Knopf „Scanner“. 

Durch Klick auf „Bild entfernen“ wird das Bild wieder aus dem Artikelstamm gelöscht.

Auf der rechten Seite ist es Ihnen auch noch möglich Bemerkungen einzutragen, welche automatisch durch das Beenden des Fensters gespeichert wird. Klicken Sie dazu auf „Schließen“. 

Wollen Sie die Änderungen nicht speichern, klicken Sie auf „Abbruch“ und die getätigten Änderungen werden verworfen.
Fahrzeugdaten

Über diese Eingabemaske Fahrzeugdaten, können Sie neue Fahrzeuge erfassen oder bestehende Fahrzeugdaten ändern. Über die Steuerleiste können Sie die Eingabemaske bedienen
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Steuerleiste

Hinweis: Sie können auch die Kennzeichen in den Modulen RatioWw-Touristik, -Anmiet und –Disposition erfassen. Für diese erfassten Kennzeichen werden dann automatisch Fahrzeugdaten-Blätter angelegt. Diese können dann hier in der Fuhrparkverwaltung ergänzt werden.
Beispiel 1.Fahrzeug neu erfassen

Um ein neues Fahrzeug erfassen zu können, müssen Sie die Fahrzeugdaten - Maske ausgewählt haben. 

Klicke
n Sie hierzu auf den Button „Fahrzeugdaten“ am linken Bildschirmrand. Nachdem nun die Fahrzeugdatenmaske geladen wurde, klicken Sie bitte am oberen Bildschirmrand auf den „Neu-Knopf„.

Eine leere Eingabemaske erscheint. 

 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`BUSNEU.exe /s',0) 
Füllen Sie nun die Eingabefelder aus und klicken anschließend auf den „Speichern-Knopf„. 

Nach dem „Speichern„ erscheint das neu erfasste Fahrzeug am oberen blauen Bildschirmrand. Sie können nun auf die anderen Maske umschalten und auf das neue erfasste Fahrzeug weitere Daten erfassen.
Beispiel 2: Fahrzeugdaten ändern

 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`BUSBEARB.exe /s',0) 
Um die Fahrzeugdaten ändern zu können, müssen Sie die Fahrzeugdaten-Maske ausgewählt haben. (siehe oben) 

Klicken Sie mit der linken Maustaste in das Eingabefeld, welches Sie ändern wollen.

Nehmen Sie nun die Änderungen vor und klicken zum Speichern der geänderten Daten auf den „Speichern-Knopf„ in der Steuerleiste.
Dokumentenverwaltung

Sie können zu jedem Fahrzeug beliebige Unterlagen archivieren. Egal ob Sie den Fahrzeugschein einscannen oder selbst Unterlagen mit z.B. MS-Word zu dem Fahrzeug erstellt haben. Selbst Bilder können hier zu dem Fahrzeug abgelegt werden

(siehe Handbuch Dokumentenverwaltung)
Reparaturen

Über diesen Programmteil können alle bisher angefallenen Reparaturen für ein Fahrzeug erfasst werden. Somit können Sie jederzeit wieder nachvollziehen, was bisher an dem Fahrzeug repariert wurde. Benutzen Sie zur Datenerfassung die Steuerleiste. Benutzen Sie bitte auch hierzu die hinterlegten Tastenkombinationen. 

Um später eine detailliertere Auswertung zu bekommen, sollten Sie zuvor Reparaturarten definieren. Wählen Sie hierzu im Menü „Stammdaten“ – „Reparaturarten“ aus. Hier können Sie nun alle gewünschten Reparaturarten hinterlegen.
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Maske zum anlegen der Reparaturarten
Linke Navigation-Stammdaten

Reparaturen neu erfassen 

 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`BUSREPA.exe /s',0) 
Um anfallende Reparaturen für die Mitarbeiter in der Werkstatt festzuhalten. Klicken Sie an der linken Navigation auf „Arbeitsplatz“ und hier auf den Button „Reparaturen“. Es öffnet sich die Maske „Reparatur“.  Mit der Funktion „Suchen“ am oberen blauen Bildschirmrand können Sie das entsprechende Fahrzeug laden.
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Linke Navigation mit Button Reparatur
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Suchfunktion oberer Bildschirmrand
Ist das Fahrzeug ausgewählt tragen sie in die linke Eingabemaske die erforderliche Reparatur ein. In den Eingabefeldern „Bezeichnung“,  „Dringlichkeit“ und „Status“ öffnen sie durch anklicken dieser Felder Auswahllisten zur leichteren Eingabe der Reparatur-Art,der Dringlichkeit und der Arbeitsschritte. 

Das Feld Dringlichkeit hat eine besondere Bedeutung, da dem Werkstattmitarbeiter so die Möglichkeit geschaffen wird, selbständig im Programmteil „Reparaturübersicht“ schnell einen Überblick zu bekommen welchen Reparaturen dringend erledigt werden müssen.
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Eingabemaske zum erfassen der zu erledigenden Reparaturen

In das Feld Beschreibung können Sie wenn nötig noch kurze Infos zur Reparatur hinterlegen.
Anfallende Reparaturen suchen

Über den Button „Reparaturübersicht“ in der Linken Navigation öffnet sich die „Übersicht Reparaturen“. Hier kann schnell nach der nötigen Arbeit gesucht werden.
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Linke Navigation mit Button Reparaturübersicht
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Übersichtsmaske zum suchen der Reparaturarten
Der gesamte Bereich über der Tabelle dient Ihnen als Suchoption. In der unteren Tabelle werden dann die gefundenen Reparaturen angezeigt.
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Wurde die Reparatur durchgeführt können die entsprechenden Informationen durch „Doppelklick“ auf das Fahrzeug in der unteren Tabelle oder durch einfaches anklicken des Button „Bearbeiten erfasst werden. Es öffnet sich dann folgendes Fenster:
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Hinweis für die/den Disponentin/en 

Für alle Kunden die mit dem Modul RatioWw-Disposition arbeiten besteht die Möglichkeit,

 zu jeder Zeit automatisch einen Eintrag in der Disposition zu machen um das entsprechende Fahrzeug zu blockieren. Hierfür klicken Sie nur auf den Knopf „Dispo“ jeweils in der oberen blauen Menüleiste. In der Disposition wird dieser Eintrag mit der Einsatzart „R“ markiert.  

Möchten Sie das sich diese Einsatzart „R“ in dem Modul RatioWw-Disposition farblich von den übrigen Einsatzarten unterscheidet, dann legen Sie bitte im Modul Disposition eine Einsatzart „R“ an. (siehe Handbuch Disposition) 
Artikel pro Reparatur verwalten
In dem Menüpunkt Reparatur (Menüleiste am linken Bildschirmrand) können Sie auch alle Artikel festhalten die Sie für eine Reparatur benötigen.
Durch den Button „Positionen“ in der Eingabemaske Reparatur öffnet sich ein Fenster mit Zugriff auf den Artikelstamm
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Öffnet Artikelstamm
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In dem Fenster Positionen öffnet sich durch anklicken des Feldes „Artikelnr.(F3)“ Die Artikelverwaltung. Hier können Sie alle für die Reparatur angefallenen Artikel erfassen.
Sitzplatzspiegel
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Durch Klick auf dem Menüpunkt „Sitzplatz“, erscheint der Sitzplatzspiegel. Hier legen Sie fest, wie die Sitzplätze heißen und welche gesperrt sind, oder nicht.

[image: image20.png]“urten | oben |

Fahrer

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
[
[
[
[
[
[
[





Rot unterlegte Sitze sind gesperrt. Dies wird durch einen Doppelklick auf den entsprechenden Platz getätigt. Doppelklicken Sie erneut auf den Platz, ist er wieder frei.

Sitzplatzbezeichnung

Sie können für jeden Sitzplatz eine Bezeichnung Ihrer Wahl festlegen. Dazu klicken Sie in das entsprechende Feld und schreiben Ihre Bezeichnung rein.

Falls Sie die Sitzplätze mit Nummern bezeichnen möchten, halten Sie die „Alt“-Taste gedrückt und klicken der Reihe nach, mit der linken Maustaste, auf die einzelnen Plätze.

Eine ausführlichere Bezeichnung erhalten Sie durch drücken der „Strg“-Taste und mit der linken Maustaste. Die Bezeichnung setzt sich zusammen aus der Reihe, ob rechts oder links und ob es ein Fensterplatz oder ein Platz in der Mitte ist. Z.B. R16,Re,Fe -> das bedeutet Reihe 16, rechte Seite am Fenster.

Hinweis 
Der jeweilige Sitzplatzspiegel kann auch in den Modulen RatioWw-Touristik und RatioWw-Anmiet  angelegt werden. Einmal angelegt gilt dieser Sitzplatzspiegel für alle RatioWw-Module
Über „Schließen“ beenden und verlassen Sie das Fenster.


Hotkey
;
Alt+N
Neu





Alt+S
Speichern





Alt+L
Löschen





Alt+K
Sitzplatzkopie

Terminverwaltung
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Über die Eingabemaske „Termine“ können Sie für das ausgewählte Fahrzeug Termine zur Wiedervorlage hinterlegen. Über den Menüpunkt „Auswertungen“ - „Terminauswertung“ können alle hinterlegten Termine geprüft und ausgegeben werden. Bevor Sie Termine hinterlegen können, müssen Sie einmalig alle gewünschten Terminarten hinterlegen. Über den Menüpunkt „Stammdaten“ – „Terminarten“ können die Terminarten hinterlegt werden. Nachdem Sie die Terminarten nun hinterlegt haben und wieder zur Eingabemaske Termine zurückgekehrt sind, können die Termin erfasst werden. 

Mögliche Terminarten z.B. :

HU 
Hautuntersuchung

Terminbezogen

ZU 
Zwischenuntersuchung

Terminbezogen

F
Feuerlöscherprüfung

Terminbezogen

TÜV
TÜV



Terminbezogen

OEL
Nächste Ölwechsel

Km-bezogen

Termine erfassen

Fahrzeugtermine, Kilometer- oder Zeitbezogen, können wie folgt hinterlegt werden. Wählen Sie die Terminmaske aus. Klicken Sie hierzu mit der linken Maustaste auf die Lasche „Termine“. Wählen Sie noch, zu welchem Fahrzeug Termine hinterlegt werden sollen. Klicken Sie hierzu mit der linken Maustaste die Lasche des gewünschten Fahrzeuges am oberen Bildschirmrand an.

Wählen Sie nun den Menüpunkt  „Neu“ an. Nun können Sie neue Termine erfassen. In unserem Beispiel wollen wir den Termin für die Hauptuntersuchung am 2.2.98 erfassen. Sollte die Terminart noch nicht erfasst sein, so bekommen Sie eine Fehlermeldung. Sie können neue Terminarten über den Menüpunkt „Datei – Terminarten“ neu erfassen. 

In unserem Beispiel haben wir die Terminart „Hauptuntersuchung“ noch nicht mit aufgenommen. Um diese nun aufnehmen zu können klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Menüpunkt „Neu“. Geben Sie nun die neue Terminart ein und klicken anschließend auf den Menüpunkt „Speichern“. 

Schließen Sie nun die Erfassungsmaske wieder. Klicken Sie hierzu auf den Menüpunkt „Schließen“. Sie gelangen nun wieder zur Eingabemaske der Termine zurück. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „Speichern“ um den neuen Termin zu speichern. Die Fehlermeldung, dass die Terminart nicht hinterlegt wurde, sollte jetzt nicht mehr erscheinen.
Termine abrufen

Wollen Sie alle anfallenden Termin abrufen, so gehen Sie wie folgt vor. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Menüpunkt „Auswertungen“ am oberen Bildschirmrand. Wählen Sie nun den Menüpunkt „Terminauswertung“. Geben Sie noch ein, welchen Zeitraum Sie abfragen wollen. In unserem Beispiel wählen wir das 1. Quartal. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“. Nun können Sie noch auswählen, auf welchem Drucker Sie die Auswertung ausgeben wollen. In unserem Beispiel wählen wir „Bildschirm“. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“, um die Auswertung zu starten. Die Bildschirmanzeige können Sie durch anklicken den Menüpunktes „Schließen“ wieder beenden. Durch anklicken des Menüpunktes „Abbrechen“ beenden Sie die Auswertung wieder.
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Reifenverwaltung

Die Reifenverwaltung unterscheidet sich wesentlich von den anderen Eingabemasken. Bei der Reifenverwaltung wurde die Steuerleiste komplett entfernt.

Bevor Sie Reifen an ein Fahrzeug montieren  können, müssen Sie diese über den Menüpunkt „Datei“ – „Reifenlager“ erfassen. Als Eingabehilfe im Reifenlager ist die Kopierfunktion zu erwähnen.

Durch Anklicken dieses Menüpunktes wird der aktuell ausgewählte Reifen kopiert. Tragen Sie lediglich noch die Seriennummer und das Profil ein. Nachdem Sie das Reifenlager geschlossen haben, können die Reifen montiert werden. Klicken Sie nun hierzu am linken Bildschirm auf das Symbol Reifenlager. 

Über die Combobox können Sie alle nicht montierten Reifen oder nur Reifen des aktuellen Fahrzeuges darstellen. Durch das Drag & Drop Verfahren können Sie nun die Reifen an die gewünschte Montagepositionen positionieren. Klicken Sie hierzu mit der linken Maustaste auf den gewünschten Reifen in der Auswahlliste und lassen Sie die Maustaste gedrückt. Bewegen Sie nun den Mauszeiger an die gewünschte Montageposition und lassen Sie dann die linke Maustaste wieder los. Der Reifen wird nun aus der Auswahlliste an die ausgewählte Positionen positioniert. Das Demontieren erfolgt in der umgekehrten Reihenfolge wie das Montieren. Per Drag & Drop vom Fahrzeug in das zuvor geöffnete Reifenlager werden diese die Reifen wieder demontiert.

Hinweis 

Durch das stetige Erfassen der Fahrten im Fahrtenbuch wird die Laufleistung der Reifen automatisch aktualisiert. Das Montieren von Reifen an ein bestimmtes Fahrzeug kann auch direkt im Reifenlager erledigt werden. Tragen Sie hierzu direkt im Reifenlager das Fahrzeug und die Montageposition ein, z.B. Fahrzeug K-LL 344  1-L-A = 1 Achse links außen.
Neue Reifen erfassen

Wollen Sie neue Reifen erfassen gehen Sie bitte wie folgt vor.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Menüpunkt „Datei“ am oberen Bildschirmrand. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „Reifenlager“. Die Reifenlager-Maske erscheint. Um einen neuen Reifen erfassen zu können, klicken Sie hierzu auf den Menüpunkt „Neu“. Eine leere Eingabezeile erscheint. Geben Sie nun die Reifendaten ein und speichern diese durch anklicken des Menüpunktes „Speichern“. Wollen Sie Reifendaten ändern, so klicken Sie in das zu ändernde Eingabefeld und überschreiben dies mit den neuen Werten. Wählen Sie anschließend noch den Menüpunkt „Speichern“ aus, damit die Änderungen gespeichert werden.

Weitere Funktionen wie z.B. Reifen kopieren oder Reifen löschen stehen Ihnen an dieser Stelle auch noch zur Verfügung. Um einen Reifen kopieren zu können, müssen Sie den Reifen ausgewählt haben, welchen Sie kopieren wollen. Wählen Sie anschließend den Menüpunkt „Kopieren“ aus. Der ausgewählte Reifen wird nun kopiert. Geben Sie nun noch die spezifischen Reifendaten ein und speichern die Daten durch Anklicken des Menüpunktes „Speichern“.

Das Reifenlager schließen Sie wieder durch anklicken des Knopfes „Schließen“.
Reifen montieren oder demontieren
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 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`REIFMONT.exe /s',0) 
Reifen können Sie wie folgt montieren oder demontieren:

Wählen Sie zuerst die Lasche „Reifen“ an. Klicken Sie hierzu mit der linken Maustaste auf die Lasche „Reifen. Die Reifenmaske erscheint. Klicken Sie nun mit der linken Maustaste auf den Menüpunkt „Reifenlager“ am linken Bildschirmrand. Das Reifenauswahlfenster erscheint. Sollte das Fenster die Montageposition verdecken, so schieben Sie das Reifenauswahlfenster an eine freie Position. Klicken Sie hierzu in die oberste Zeile des Reifenlagers. Bei gedrückter Maustaste verschieben Sie es nun an die Stelle, an der Sie es haben wollen und lassen anschließend die Maustaste wieder los. Nun können Sie im Drag & Drop-Verfahren die Reifen von der Achse ins Reifenlager oder vom Reifenlager auf die gewünschte Achse montieren. Klicken Sie nun auf den gewünschten Reifen, welchen Sie montieren wollen und lassen die Maustaste gedrückt. Wählen Sie mit dem Mauszeiger die gewünschte Montageposition und lassen die Maustaste anschließend wieder los. Die Demontage erfolgt in umgekehrter Reihenfolge. Schließen Sie nun wieder das Reifenauswahlfenster durch anklicken des Symbols [X] am oberen rechten Bildschirmrand der Reifenauswahlmaske.

Das Fahrtenbuch

Über das Fahrtenbuch können alle Fahrten erfasst werden. Über die Steuerleiste können neue oder bestehende Einträge geändert werden. Neue Einträge können Sie auch erfassen, indem Sie mit der Cursor- Taste nach unten gehen, bis Sie den letzten Eintrag überspringen. Sobald Sie mit der Cursor-Taste den letzten Datensatz übersprungen haben, wird automatisch ein neuer leerer Datensatz erzeugt. Sie können nun die Daten direkt erfassen. 

Hinweis 

Bitte wählen Sie zuerst über die Combobox den gewünschten Monat aus. Es ist nicht möglich, Fahrten eines anderen Termins als oben eingestellt, zu erfassen.

Neue Fahrt ins Fahrtbuch erfassen
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Um eine neue Fahrt ins Fahrtenbuch aufnehmen zu können, müssen Sie die Lasche „Fahrtenbuch“ aktiviert haben. Sollte dies noch nicht der Fall sein, so klicken Sie mit den linken Maustaste auf die Lasche „Fahrtenbuch“. Wählen Sie nun noch das Fahrzeug aus, zu welchem Sie die Fahrt eingeben wollen. In unserem Beispiel klicken wir das Fahrzeug „UL-PP 100“ an. Wählen Sie nun den Menüpunkt „Neu“. Eine leere Eingabezeile erscheint. Erfassen Sie nun die Fahrtdaten. (danach 3 sec. Wartezeit). 

Nach der Dateneingabe klicken Sie auf den Menüpunkt „Speichern“, um die Fahrtdaten zu speichern.
Fahrt suchen im Fahrtenbuch
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Eine bereits erfaßte Fahrt können Sie wie folgt suchen. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Menüpunkt „Suchen“ am oberen Bildschirmrand. Wählen Sie den Menüpunkt „Suche Fahrtenbucheintrag“. Geben Sie nun noch die Selektionsmerkmale ein. In unserem Beispiel wollen wir alle Fahrten, die nach Rom gingen, suchen. Wir wählen hierzu den Eintrag  Suche in „Strecke“ aus. Geben Sie  nun in dem rechten weißen Eingabefeld „Rom“ ein. Starten Sie die Suche durch anklicken des Menüpunkt „Suche“. Alle Fahrten, die nach Rom gingen, werden nun im unteren Teil dargestellt. Durch einen Doppelklick mit der linken Maustaste auf die gewünschte Fahrt, wird diese geladen.

Erfassen der Werte für die §25 

[image: image26.png]“F Famabrecinung




Am rechten Bildschirmrand in  Höhe der Steuerleiste ist der Menüpunkt „Abrechnung §25“. Durch Anklicken mit der Maus oder der Tastenkombination Alt+A gelangen Sie zur Eingabemaske der §25-Werte der aktuellen ausgewählten Fahrt. Über diese Eingabemaske können Sie §25-Werte der aktuellen Fahrt erfassen und sofort berechnen lassen. Zur Sammelabrechnung steht Ihnen über den Menüpunkt „Auswertung“ – „Sammelabrechnung §25“ ein separater Menüpunkt zur Verfügung.

Das folgende Bild zeigt Ihnen die Erfassungsmaske der §25-Werte.
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§25-Daten erfassen/drucken

Bevor die Daten für die §25a-Abrechnung erfasst werden können, muß die dazugehörige Fahrt erfaßt worden sein. Wählen Sie nun die Fahrt aus, die Sie abrechnen wollen. Klicken Sie hierzu die gewünschte Fahrt an. Wählen Sie nun den Menüpunkt „Abrechnung §25“ aus. Die Eingabemaske für die §25-Daten erscheint. Geben Sie nun die gefahrenen Kilometer im Ausland ein. Wählen Sie auch, ob dies eine Transitfahrt war. Geben Sie nun noch die Reisevorleistungen innerhalb und außerhalb der EU, Gesamtumsatz, Eigenleistung Bus, Km-leer und die Personenzahl ein. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „Berechnen/Druck“. Sie können nun noch auswählen, auf welchem Drucker Sie die Abrechnung ausgeben wollen. In unserem Beispiel wählen wir den „Bildschirm“. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“, um die Abrechnung zu starten. Schließen Sie nun die Bildschirmanzeige durch anklicken des Menüpunkt „Schließen“
Länderabrechnung drucken
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 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`LANDRUCK.exe /s',0) 
Die Länderabrechnung können Sie wie folgt starten. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Menüpunkt „Auswertungen“ am oberen Bildschirmrand. Wählen Sie den Menüpunkt „Länderabrechnung§25“. Geben Sie nun noch ein, welchen Zeitraum Sie abfragen wollen. In unserem Beispiel wählen wir das 1. Quartal. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“. Nun können Sie noch auswählen, auf welchem Drucker Sie die Auswertung ausgeben wollen. In unserem Beispiel wählen wir „Bildschirm“. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“, um die Auswertung zu starten. Die Bildschirmanzeige können Sie durch anklicken den Menüpunktes „Schließen“ wieder beenden. 

Sammelabrechnung §25
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Die Sammelabrechnungsliste nach §25 können Sie wie folgt starten. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Menüpunkt „Auswertungen“ am oberen Bildschirmrand. Wählen Sie den Menüpunkt „Sammelabrechnung §25“. Geben Sie nun noch ein, welchen Zeitraum Sie abfragen wollen. In unserem Beispiel wählen wir das 1. Quartal. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“. Nun können Sie noch auswählen, auf welchem Drucker Sie die Auswertung ausgeben wollen. In unserem Beispiel wählen wir „Bildschirm“. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“, um die Auswertung zu starten. Die Bildschirmanzeige können Sie durch anklicken den Menüpunktes „Schließen“ wieder beenden. 
Tankungen
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Diese Eingabemaske erlaubt Ihnen, alle Tankungen zu erfassen. Somit haben Sie einen Überblick über den Durchschnittsverbrauch Ihrer Fahrzeuge. Für die Erfassung der Daten benutzen Sie wiederum die dafür vorgesehene Steuerleiste. Tastenkombinationen bitte nicht vernachlässigen. Die Auswertung starten Sie bitte über den Menüpunkt „Auswertungen“ – „Tankdatenauswertung“.

Tankungen neu erfassen

 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`NEUTANK.exe /s',0) 
Neue Tankungen können wie folgt aufgenommen werden. Aktivieren Sie die Lasche „Tankungen“. Sollte dies noch nicht passiert sein, klicken Sie hierzu auf die Lasche „Tankungen“. Wählen Sie nun den Menüpunkt „Neu“ an. Eine leere Eingabezeile erscheint. Geben Sie nun die Tankdaten ein und klicken anschließen auf den Menüpunkt „Speichern“. 

Tankungen einlesen
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Dient zum Einlesen von Tankdaten, welche z.B. von einer Tankstellensoftware bereitgestellt werden.
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Die Schnittstelle unterstütz folgende Dateiformate „.TXT“ und „.CSV“. Nachdem Sie den Pfad der „Importdatei“ angegeben haben, klicken Sie auf den Knopf „Importieren“.

Mit einem Klick auf „Schließen“ beenden und verlassen Sie das Fenster.

Folgende Auswertungen stehen zur Verfügung

Wählen Sie eine der unten aufgeführten Auswertungen über den Menüpunkt Auswertungen aus.

-Sammelabrechnung §25 a




-Länderabrechnung §25





-Fahrzeugauswertung / Personenkilometer

 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`BUSAUSWE.exe /s',0) 
-Reparaturauswertung




 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`REPAUSWE.exe /s',0) 
-Terminauswertung Termin- und Km-bezogen 

 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`TERMINE2.exe /s',0) 
-Fahrtenbuchauswertung. Auflistung aller Fahrten inkl.    

 Umsatz und Kosten.  \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`FAHRAUSW.exe /s',0) 
-Tankauswertung, Durchschnittsverbrauch.



Fahrzeugdaten auswerten

Um die Fahrzeugauswertung zu starten, klicken Sie bitte mit der linken Maustaste auf dem Menü „Auswertungen„ am oberen Bildschirmrand. Klicken Sie nun den Menüpunkt „Fahrzeugauswertung„ an. Wählen Sie noch aus, ob alle oder nur das aktuelle Fahrzeug ausgewertet werden soll. In unserem Fall wählen wir „Nur das aktuelle Fahrzeug„ aus. Klicken Sie nun den Menüpunkt „Weiter„ an. Geben Sie jetzt den gewünschten Zeitraum ein und starten dann die Auswertung durch anklicken des „Knopfes OK“.

Nun können Sie noch entscheiden, auf welchem Drucker Sie die Auswertung ausgeben wollen.

Wollen Sie die Fahrzeugauswertung wieder beenden, so klicken Sie bitte den „Knopf Abbruch“ an.
Fahrzeugauswertungen

Die Fahrzeugabrechnung können Sie wie folgt starten. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Menüpunkt „Auswertungen“ am oberen Bildschirmrand. Wählen Sie den Menüpunkt „Fahrzeugauswertung“. Wählen Sie nun  noch, ob Sie alle oder nur das aktuelle Fahrzeug auswerten wollen. In unserem Fall wählen wir „Alle Fahrzeuge“. Klicken Sie jetzt auf den Menüpunkt „Weiter“. Geben Sie nun noch ein, welchen Zeitraum Sie abfragen wollen. In unserem Beispiel wählen wir das 1. Quartal. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“. Nun können Sie noch auswählen, auf welchem Drucker Sie die Auswertung ausgeben wollen. In unserem Beispiel wählen wir „Bildschirm“. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“, um die Auswertung zu starten. Die Bildschirmanzeige können Sie durch anklicken den Menüpunktes „Schließen“ wieder beenden. Die Auswertung können Sie wieder beenden, indem Sie den Menüpunkt „Abbruch“ anklicken.

Reparaturen auswerten

Wollen Sie die erfassten Reparaturen auswerten, so wählen Sie bitte den „Menüpunkt - Auswertungen“ am oberen Bildschirmrand. Klicken Sie nun auf „Reparaturauswertung“.

Wählen Sie aus, ob alle oder nur das aktuelle Fahrzeug ausgewertet werden soll. In unserem Fall wollen wir alle Fahrzeuge auswerten. Sie können ebenfalls noch auswählen, ob Sie eine detaillierte oder eine grobe Auswertung wollen. Wir entscheiden uns für eine detaillierte Auswertung. Wählen Sie nun bitte „Weiter“ aus. 

Jetzt müssen Sie noch den gewünschten Auswertungszeitraum auswählen. Durch anklicken des Knopfes - OK starten Sie nun die Auswertungen. Sie können  nun noch entscheiden, auf welchem Drucker Sie die Auswertung ausgeben wollen. Wir entscheiden uns in unserem Beispiel für den Bildschirm. Nach der Anzeige beenden Sie die Auswertung der Reparaturen durch anklicken des Knopfes „Abbruch“.

Tankdaten auswerten

 \Relate "Online-Schulung" \D2HHelpMacro ExecProgram(`TANKAUSW.exe /s',0) 
Die erfassten Tankdaten können Sie wie folgt auswerten. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Menüpunkt „Auswertungen“ am oberen Bildschirmrand. Wählen Sie den Menüpunkt „Tankauswertung“. Wählen Sie nun  noch, ob Sie alle oder nur das aktuelle Fahrzeug auswerten wollen.

In unserem Fall wählen wir das „Aktuelle Fahrzeug“. Sie können nun noch ein spezielles Land oder nur Heimtankungen auswählen. Klicken Sie jetzt auf den Menüpunkt „Weiter“. Geben Sie nun noch ein, welchen Zeitraum Sie abfragen wollen. In unserem Beispiel wählen wir das 1. Quartal. Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“. Nun können Sie noch auswählen, auf welchem Drucker Sie die Auswertung ausgeben wollen. In unserem Beispiel wählen wir „Bildschirm“.

Klicken Sie nun auf den Menüpunkt „OK“, um die Auswertung zu starten. Die Bildschirmanzeige können Sie durch anklicken den Menüpunktes „Schließen“ wieder beenden. Die Auswertung können Sie wieder beenden, indem Sie den Menüpunkt „Abbruch“ anklicken.
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