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Eingangsrechnungen scannen
Die Praxis bietet in der Regel zwei Wege für die Erfassung der touristischen Eingangsrechnungen an.

In einigen Betrieben kommt die Eingangsrechnung direkt in die Buchhaltung, wird dort kontrolliert und  verbucht.

In anderen Betrieben kommt die touristische Eingangsrechnung zunächst in die Touristik-Abteilung und wird dort auf Richtigkeit überprüft um sie dann an die Buchhaltung weiter zu leiten.
Für den ersten Fall, wurde bereits in einem frühren Update die Möglichkeit zum einscannen der Eingangsrechnung in der Finanzbuchhaltung geschaffen.

Neu in der Version 5.01 ist nun, dass bereits auch in der Touristik diese Eingangsrechnung eingescannt werden kann. 

Egal von welcher Abteilung nun das Dokument erfasst wird, die jeweils andere Abteilung kann sich über den Dokumentenmanager diese eingescannte Rechnung jederzeit zeigen lassen.

Die touristische Eingangsrechnung kann im Modul RATIOWw-Touristik im Reisestamm erfasst, bzw. eingesehen werden. Hierfür gibt es den Menüpunkt „Eingangsrechnung“.
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Reisestamm in RatioWw-Touristik
Es öffnet sich eine Maske zum erfassen der Eingangsrechung. Diese Eingabe ist nach dem speichern sofort in RATIOWw-Finanzbuchhaltung ersichtlich. Neu ist nun der Menüpunkt „Dokumente“.
Über diesen Button gelangen Sie in die bekannte Dokumentenverwaltung. (siehe Handbuch Kapitel Dokumentenmanager ab Seite 624)
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Dokumentenmanager in der Eingabemaske für Eingangsrechnungen
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Dokumentenmanager mit Button „Scannen Seite“
Nachdem Sie die Eingangsrechnung auf Ihren Scanner gelegt haben, klicken Sie nur auf den Button „Scannen Seite“. Es erscheint ein Dialogfenster bei dem Sie den entsprechenden Scanner auswählen. 

Der Scannvorgang wird dann automatisch ausgeführt und das „Bild“ der Eingangsrechnung wird automatisch in den Dokumentenmanager abgelegt.

In dem Modul RATIOWw-Finanzbuchhaltung ist diese Eingangsrechnung dann auch ersichtlich.

Zum Beispiel über den Programmteil Kontenblatt. Mit der rechten Maustaste kann ein Dialogfenster geöffnet werden. Hier kann das Dokument aufgerufen werden.  
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Fenster „Kontenblatt“ mit Dialogfenster (rechter Mausklick) in RATIOWw-Fibu
Archivierung von Dokumenten
Bestätigungen/Rechnungen können archiviert werden. 

Das Problem ist, wenn man einen Buchungsvorgang ändert, wird der ursprüngliche Zustand überschrieben. Man kann dann nicht mehr nachvollziehen wie dieser Vorgang ursprünglich einmal angelegt und versendet wurde. 

Bei einem Streitfall kann dies zu einem Problem werden.

Ab der Version 5.01 ist es nun möglich, eine Buchungsbestätigung vor dem Ändern zu archivieren.

Das Dokument wird dabei in der Dokumentenverwaltung mit Datum und Uhrzeit als PDF gespeichert.

Diese Archivierungsfunktion finden Sie im Druckfenster. Bevor Sie nun eine Buchung ändern wollen, klicken Sie zunächst auf den Button „Drucken“. Hier sehen Sie die neue Funktion „Archiv“. Klicken Sie nun einmal auf diesen Button „Archiv“. Danach schließt sich das Druckfenster wieder und die bisherige Bestätigung liegt als PDF-Datei im Dokumentenmanager bereit. 
Nach diesem Archivierungsvorgang können Sie nun diese Buchung ändern.
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Buchungsmaske mit Druckfenster und Archivierungsbutton
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Buchungsmaske geöffnetem Dokumentenmanager

Für eine bessere Übersichtlichkeit in dem Dokumentenmanager, wird automatisch ein Unterverzeichnis in Form eines Strukturbaumes angelegt.  
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Diese neue Funktion der Archivierung von Vorgängen finden Sie auch in dem Modul RATIOWw-Anmiet. 

Die genaue Beschreibung des Dokumentenmanagers finden Sie im Handbuch, Kapitel Dokumentenmanager ab Seite 624. 
Termine
Der Reisestamm im Modul RATIOWw-Touristik wurde um eine  neue Funktion („Lasche“) erweitert. Sie können nun zu einem Reisetermin beliebig viele Termine hinterlegen. Diese Termine werden in den RATIOWw-Terminplaner eingetragen und verwaltet.
Egal ob es sich um Hotelstornotermine oder zum Beispiel um einen Besprechungstermin zu einer Reise handelt. Der Terminplaner wird Ihnen nun auf Knopfdruck alle Termine anzeigen.
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Neue Lasche9 für die Termine

· Beim anlegen eines neuen Termins wird automatisch in die „Kurzbemerkung“ die Reisenummer eingetragen. Diese Reisenummer können Sie bei Bedarf überschreiben.
· Die Spalte „Termin am“ ist für den Tageseintrag im Kalender. 

· Möchten Sie schon im Voraus an diesen Termin erinnert werden, dann tragen Sie diese „Wunscherinnerung“ in die Spalte „Erinnerung ab“ ein.

· In die Spalte „Beschreibung“ tragen Sie ausführlich ein, um was für einen Termin es sich handelt.

· Wird im Terminplaner dieser Eintrag als Erledigt angeklickt sehen Sie dies  in der Spalte „Erledigt“.
· Sie sehen in der Spalte „Erledigt am“ wann der Termin als erledigt bearbeitet wurde.

· „Erledigt von“ zeigt ihnen von welchem angemeldeten Mitarbeiter dieser Termin erledigt wurde.
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Geöffnete  Lasche9  Termine

Zusätzlich wurde in der Lasche „Leistungen“ im Reisestamm eine weitere Spalte für Termine aufgenommen. Leistungsbezogene Termine können direkt hinter die entsprechende Leistung eingetragen werden. Auch diese Termine landen in dem RATIOWw-Terminplaner.   
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 Lasche Leistungen mit der neuen Spalte „Termin am“

[image: image11.png]8

8

% Terming

planer

s

100

eminte)

2Teminte)

Refe 100 Zmmerlite faxen

LD
PEITEETS

eminte)

z
3
f
5
8
P
8
b

i0a
T

25
1350
Tada

Temin it

Datum 150708 [uin
Kurztest Reise 100

Beschrebung Zimmerlste faren

Eimenngd ||
Ketegoie [ TOURISTIK

Ededigt [ am Edldigt von

M

| Nov. [ Okt | Sept. | Aug.[ Jui Juni | Mai [ April | Marz [ Feb. | Jan.

17Da
18F

-

i

R

=10l





Geöffneter RATOWw-Terminplaner mit geöffnetem Termin

Die Beschreibung für den RATIOWw-Terminplaner finden Sie im 

Handbuch Kapitel Terminplaner ab Seite 312

INFO: Ein neues Programm-Modul ermöglicht es in Kürze, dass Sie alle Termine die Sie in RatioWw angelegt haben mit  MS-Outlook synchronisieren können. 

Fahrtauftrag mit Zuweisung einer Adresse

Im Menü Fahrtauftrag haben Sie nun den Zugriff auf die Adressenverwaltung. Somit können sie noch einfacher einen Fahrtauftrag an ein Fremdunternehmen senden.
Um die ausgewählte Adresse auf Ihrem angepassten Fahrtauftrag ausdrucken zu können, ist eine Formularanpassung nötig.  
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Fahrtauftrag im Modul RATIOWw-Touristik mit geöffnetem Adressfenster
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Fahrtauftrag im Modul RATIOWw-Touristik mit übernommener Adresse

Datumseingabe

Die Änderung der Datumserfassung wird bei der täglichen Arbeit mit RATIOWw eine sehr willkommene Hilfe sein. Es sind in Zukunft keine Trennzeichen mehr zur Eingabe eines Datums nötig.
Sonderzeichen wie Punkt, Komma, Doppelpunkt usw. fallen somit weg. 
Beispiel:

Geben Sie nur eine Zahl ein: 
( Das Datum vom aktuellem Monat und Jahr wird automatisch ergänzt.
Beispiel: Eingabe der 3

( wird automatisch zu 03.08.2008 des aktuellen Monats und Jahres.
Eingabe nur Tag und Monat:  
( Das aktuelle Jahr wird automatisch ergänzt.
Beispiel: 0308


( wird zu 03.08.2008

Eingabe Tag, Monat und Jahr

(ohne Sonderzeichen)

( Das eingegebene Datum wird um das Trennzeichen erweitert. 
Beispiel: 030808

( wird zu 03.08.2008

Selbstverständlich steht die bekannte Eingabe mit Sonderzeichen immer noch zur Verfügung![image: image14.emf]
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