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Die neue Art Adressen zu suchen
Doubletten minimieren:
Bisher mussten Sie wissen, nach welchen Adressdatenfeldern Sie suchen bzw. in welchen Adressdatenfeldern die gesuchte Information gespeichert ist. 

Ab jetzt gibt man einfach einen oder mehrere Begriffe in das Suchfenster ein. Mit einem einfachen Klick auf die RETURN-TASTE sucht das Programm automatisch in vordefinierten Adressdatenfeldern nach dem oder den Begriffen und zeigt die Treffer an. 

Es spielt nun keine Rolle mehr ob der Suchbegriff im Vornamen, Nachnamen oder vielleicht im Namenszusatz oder gar woanders abgespeichert ist. 

Diese Art der Suche in Google® Manier minimiert ganz erheblich das Anlegen von doppelten Adressen.
Doppelte Adressbestände kommen meist zustande, weil man beim Suchen einer Adresse keinen Erfolg hatte. Häufig wird dann die nichtgefundene  Adresse einfach noch einmal angelegt.
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Einstellungsmöglichkeiten
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Sortierung:
[image: image4.png]¥ Nachname

von

vPL
Namenszusatz

i Strasse
Fibutyp
Adressgruppe
Telefon
Kennziffer
Suchcode
Lang
Status
Himweis



 
In dem Menüpunkt Sortierung findet sich eine Auswahl von Feldern nach denen Sie Ihr Suchergebnis sortieren können. 

Das markierte Datenfeld, dass ganz oben steht ist das erste Sortierkriterium. Innerhalb des so sortierten Ergebnisses wird dann nach den nachfolgend markierten Datenfeldern sortiert.

Um die Sortierung zu ändern, ziehen Sie einzelne Felder mit der Maus auf die gewünschte Position. 

Durchsuchte Felder:
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In dem Menüpunkt „Durchsuchte Felder“ findet sich eine Auswahl von Feldern nach denen gesucht werden soll. 

HINWEIS: Durch die Auswahl aller zur Verfügung stehenden Felder erhöht sich der Suchkomfort. Bei großen Datenbeständen kann dies aber auch zu einer Erhöhung der Suchdauer führen.

TIPP: Die individuell markierten durchsuchten Felder werden nur dann gespeichert, wenn die Suche einmal durchgeführt wurde.
Volltextsuche:
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Durch Anklicken der Funktion Volltextsuche schalten Sie die Volltextsuche ein oder aus. 

Befindet sich ein grüner Haken auf dem Button ist die Volltextsuche aktiv.

Alle Felder die zum Durchsuchen markiert wurden (siehe oben) werden nun im Volltextmodus durchsucht. Das heißt, RATIOsoftware sucht den Begriff auch mitten im Wort.

HINWEIS: Durch Aktivierung der Volltextsuche (grüner Haken) erhöht sich die Trefferquote um ein vielfaches. Die Suchdauer bei großen Datenbeständen kann sich erhöhen.

Optionen:
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In dem Menüpunkt Option können Sie noch drei weitere Einstellungen vornehmen.

Darstellung:

Sie entscheiden, ob ihr Suchergebniss in Listenform oder in einer detaillierten Anzeige
dargestellt werden sollen. 
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Diese Option steht ihnen als Schnellzugriff auch am linken unteren Suchfenster-Rand zur Verfügung. 

Sortierung:

Entscheiden Sie ob ihr Suchergebnis Auf- oder Absteigend dargestellt werden soll.
Listendarstellung:
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(Grüne Texte sind die Übereinstimmungen mit dem Suchbegriff)

Detaildarstellung:
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(Grüne Texte sind die Übereinstimmungen mit dem Suchbegriff)

Weitere Optionen:

„Letzte Suche merken“

Das zuletzt gesuchte Ergebnis wird sofort beim Öffnen des Suchfensters angezeigt.

Der Vorteil: Sollte bei mehreren Suchergebnissen das Falsche ausgewählt worden sein, muss der gesuchte Begriff nicht nochmals eingegeben werden.

Ergebnis exportieren
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Über diesen Menüpunkt können Sie das Selektionsergebnis in eine CSV Datei exportieren.

Diese Datei können Sie z.B in Excel oder Open Office öffnen.

Die neue Suchfunktion
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