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Einleitung:

Bei Agenturen gibt es zwei Möglichkeiten:
· Abrechnung mit dem Kunden

· Abrechnung mit dem Reisebüro

Über den Agenturstammsatz kann eine dieser zwei Möglichkeiten gewählt werden.

Abrechnung mit dem Kunden (Direktinkasso)
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JA = Direktinkasso

Wird diese Abrechnungsart gewählt, erfolgt die Rechnungsstellung an den Kunden. 
Die Provision wird jedoch auf die Agentur direkt gebucht. Es werden also bei Direktinkasso immer mindestens zwei Buchungssätze in der Finanzbuchhaltung erzeugt.

Buchungssatz Kunden:



Soll


Haben
1. Buchungssatz



Deb.Konto Kunde
Reisekonto
2. Buchungssatz



Prov. Konto

Deb.Konto Agentur
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Hinweis:

Wird bei der Agentur Direktinkasso=JA gewählt werden in der Finanzbuchhaltung zwei offene Posten erzeugt:

· Forderung an den Kunden

· Verbindlichkeit an das Reisebüro

Forderung an den Kunden


Hier gibt es wiederum zwei Möglichkeiten die Forderung einzufordern:

· Auf Rechnung (Kunde zahlt per Banküberweisung oder Bar)

· DTA – Überweisung per elektronischer Banküberweisung

Verbindlichkeit an das Reisebüro

Hier gibt es wiederum zwei Möglichkeiten die Verbindlichkeit zu begleichen:

· Manuelle Banküberweisung

· DTA – Überweisung per elektronischer Banküberweisung

Vorgehensweise - Forderungen der Kunden per DTA einziehen
Wurde mit dem Kunden das Bankeinzugsverfahren vereinbart, muss dies im Adressenstammsatz des Kunden erfasst werden. Zusätzlich muss die Bankverbindung des Kunden erfasst werde, da sonst keine automatische Bezahlung per DTA (Daten – Träger – Austausch) erfolgen kann.

Bankverbindung - Zahlungsart
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Achtung!!!
Um die Forderung per DTA einziehen zu können, müssen Sie das Programmmodul „RatioWw Finanzbuchhaltung“ besitzen.

1. Schritt – RatioWw Finanzbuchhaltung starten
2. Schritt – Menüpunkt [image: image4.png]() DTAsteling



auswählen

3. Schritt – Vorlauf anlegen und mit „Weiter“ auswählen

4. Schritt – Buchungsart „Lastschrift“ auswählen
5. Buchungskonto auswählen (DTA Verrechnungskonto z.B. 1880)

Falls nicht vorhanden, bitte anlegen:
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Im oberen Bereich kann gewählt werden, ob alle Buchungen einer Reise oder eines Reisezeitraumes eingezogen werden sollen. Zusätzlich kann gewählt werden: Nur Bankeinzug.
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Achtung !!! 
Rot unterlegte Zeilen verfügen über nicht ausreichende Daten des Kunden, wie z.B. die Bankverbindung.
6. Nach dem Selektieren müssen alle Datensätze markiert werden, welche eingezogen werden sollen.


7. Nachdem alle gewünschten Kundenforderungen markiert sind, kann entweder eine Kontrollliste oder direkt die Datei für den Bankeinzug gestartet werden über „Datenträger erstellen“.


8. Die nun erstellte Datei kann entweder per Diskette, USB Stick oder auch per Onlinebanking Ihrer Bank übermittelt werden. Das genaue Vorgehen der elektronischen Übermittlung entnehmen Sie Ihrem Handbuch Ihrer Onlinebanking Software.


Vorgehensweise - Provisionen per DTA überweisen
Um die Provision der Agentur überweisen zu können, muss im Adressenstammsatz der Agentur die Bankverbindung erfasst werden, da sonst keine automatische Überweisung per DTA (Daten – Träger – Austausch) erfolgen kann.

Bankverbindung - Zahlungsart
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Achtung!

Um die Provision per DTA überweisen zu können, müssen Sie das Programmmodul „RatioWw Finanzbuchhaltung“ besitzen.

9. Schritt – RatioWw Finanzbuchhaltung starten

10. Schritt – Menüpunkt [image: image8.png]() DTAsteling



auswählen

11. Schritt – Vorlauf anlegen und mit „Weiter“ auswählen

12. Schritt – Buchungsart „Überweisung“ auswählen

13. Buchungskonto auswählen (DTA Verrechnungskonto z.B. 1880)

Falls nicht vorhanden, bitte anlegen:
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Im oberen Bereich kann der Debitorenbereich und der Fälligkeitstermin gewählt werden. 

Bereich FIBU – Konto Von-Bis  - Belegtext = „Prov.“ Eingeben ( Selektiert nur Provisionen
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Achtung !!! 
Rot unterlegte Zeilen verfügen über nicht ausreichende Daten der Agentur, wie z.B. die Bankverbindung.

14. Nach dem Selektieren müssen alle Datensätze markiert werden, welche überwiesen werden sollen.


15. Nachdem alle Verbindlichkeiten markiert sind, kann entweder eine Kontrollliste oder direkt die Datei für den Bankeinzug gestartet werden über „Datenträger erstellen“.


16. Die nun erstellte Datei kann entweder per Diskette, USB Stick oder auch per Onlinebanking Ihrer Bank übermittelt werden. Das genaue Vorgehen der elektronischen Übermittlung entnehmen Sie Ihrem Handbuch Ihrer Onlinebanking Software.
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